Procedura kontroli frekwencji uczniéw

I. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw

1. Uczen ma obowiazek systematycznie i punktualnie uczeszcza¢ na zajgcia lekcyjne.

2. Nauczyciel prowadzacy zaj¢cia odpowiedzialny jest za rzetelne odnotowanie
nieobecnosci ucznia na zajeciach, w przypadku czgsto powtarzajacej sie absencji ucznia

na swoim przedmiocie powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy.

3. Obowigzkiem wychowawcy jest miesi¢czne rozliczenie frekwencji swoich
wychowankéw (do 15 dnia kolejnego miesigca).

4. Rodzice (prawni opiekunowie) zwracajg si¢ zZ prosba 0 usprawiedliwienie nieobecnosci
swoich dzieci poprzez dziennik elektroniczny, w formie pisemnej lub osobiscie. Uczniowie
petnoletni moga usprawiedliwia¢ swoje nicobecnos$ci sami, jesli rodzice (prawni
opiekunowie) wyraza na to zgod¢ na zebraniu z rodzicami (wymagana jest forma pisemna).
Jezeli uczen petnoletni opusci co najmniej 50 % zajec z jakiegokolwiek przedmiotu to
zostaje cofni¢ta zgoda na samodzielne usprawiedliwianie si¢ przez ucznia.

5. Uczen petnoletni, ktory za zgoda rodzicow samodzielnie moze usprawiedliwia¢ swoje
nieobecnosci jest zobowigzany do dostarczenia usprawiedliwienia droga elektroniczng

lub pisemng w pierwszy dzien po powrocie do szkoty.

6.Nieobecno$¢ ucznia — pracownika mtodocianego na zajeciach szkolnych jest forma
nieobecnosci W pracy. Do usprawiedliwiania tych nieobecno$ci majg zastosowanie regulacje
przewidziane w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 1996 .
w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy oraz udzielania pracownikom
zwolnien od pracy (Dz. U. z 2014 poz. 1632).

7.Usprawiedliwianie nieobecnosci ucznia — pracownika mtodocianego z powodu choroby
odbywa si¢ na podstawie informacji od pracodawcy lub na podstawie za§wiadczenia od
lekarza

8. Prosba 0 usprawiedliwienie powinna zawierac:

a) date usprawiedliwianej nieobecnosci,

b) wymiar (w dniach lub godzinach w przypadku nieobecnosci na czesci

zajec), d) wyrazny podpis rodzica lub prawnego opiekuna.

9. Rodzic (prawny opiekun) zobowigzany jest do poinformowania osobiscie lub telefonicznie
wychowawcy klasy o przyczynie nieobecnosci ucznia przekraczajacej 5 dni.

10. W przypadku niepoinformowania szkoty przez rodzica (prawnego opiekuna)

0 nieobecnosci ucznia w szkole trwajgcej powyzej 5 dni, wychowawca zobowigzany jest



do podjecia dziatan majacych na celu wyjasnienie przyczyny tej nicobecnosci.

11. Uczen zobowigzany jest do usprawiedliwienia nicobecno$ci W ciggu 7 dni roboczych od
przyjscia do szkoty. W przeciwnym wypadku nieobecno$¢ jest nieusprawiedliwiona.
Rodzice (prawni opiekunowie) maja obowiazek dopilnowania, zeby dziecko

dostarczylo usprawiedliwienie w wyznaczonym terminie.

12. Nieobecnosci na pierwszych godzinach lekcyjnych bedg usprawiedliwiane przez
wychowawce.

13. W przypadku gdy uczen z waznych powodow nie byt obecny na pierwszych
godzinach lekcyjnych, rodzic lub prawny opiekun powinien dostarczy¢ usprawiedliwienie
droga elektroniczng lub pisemng w tym samym dniu.

14. Wychowawca w wyjatkowych uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica, pobyt

w szpitalu itp.) ma prawo przyja¢ usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie.

15. Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych nieobecno$ci bez wczesniejszego
zwolnienia rodzica (prawnego opiekuna). Uczen nie ma prawa samowolnie opuszczaé
szkoty do konca zaje¢ w danym dniu.

16. Za bezpodstawne naduzywanie prosb o zwolnienie ucznia odpowiadaja rodzice
(prawni opiekunowie) zgodnie z ustawg o systemie oswiaty.

17. Nieobecnosci (usprawiedliwione 1 nieusprawiedliwione) ucznia powyzej 50% na danym
przedmiocie w semestrze moga skutkowac nieklasyfikowaniem z tego przedmiotu.

18. Niedopuszczalne jest spoznianie si¢ na lekcje, spéznienie powyzej 15 min. traktowane
jest jak godzina nieobecna i jest usprawiedliwiane jak kazda inna nieobecna godzina.

19. Nieobecno$¢ nieusprawiedliwiong (N) nauczyciel wpisuje do dziennika,

gdy: a) uczen uciekl z lekcji (nie pojawit si¢ na lekcji),

b) uczen w wyznaczonym terminie nie przyniost usprawiedliwienia.

Il. Procedura zwalniania uczniow z zajeé¢ edukacyjnych

1. Z poszczegodlnych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolnic:

a) wychowaweca klasy, po okazaniu przez ucznia pisemnej prosby o0 zwolnienie
od rodzica (prawnego opiekuna),

b) za zgoda dyrektora szkoty — nauczyciel — opiekun, w przypadku uczniow,
ktorzy zostajg pod jego opieka i reprezentujg szkote w trakcie zawodow

sportowych, olimpiad, konkurséw itp. na podstawie listy uczniow,



c) dyrektor lub wicedyrektor w przypadku nicobecno$ci wychowawcy klasy, po
okazaniu pisemnej prosby o zwolnienie od rodzica (prawnego opiekuna).

2. W przypadku zwolnienia z zaj¢¢ ucznia reprezentujacego szkote, w dzienniku
wychowawca wpisuje ,,ns” i przyjmuje przy wyliczaniu frekwencji, ze uczen byt obecny
na zajeciach. W pozostalych przypadkach wpisuje si¢ nicobecno$¢ usprawiedliwiona.

3. Zwolnienie ucznia chorego z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu:

a) na podstawie informacji o stanie zdrowia ucznia, decyzj¢ o zwolnieniu ucznia
podejmuje rodzic (opiekun prawny), ktory jednocze$nie ma obowiagzek osobiscie
odebra¢ dziecko ze szkoty lub wyrazi¢ zgode na samodzielny powrdt dziecka do

domu.

b) w przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicem (opiekunem

prawnym) lub jego odmowy odebrania ucznia, uczen pozostaje na terenie szkoty

(na zajeciach lekeyjnych lub w gabinecie pielggniarskim) do konca zajgé

lekcyjnych, zgodnych z planem lekcji w danym dniu.

4. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zaje¢, jesli zdarzaja si¢ one zbyt
czesto lub nie istnieje uzasadniona konieczno$¢ zwolnienia.

5. Uczniowie zwolnieni z zaje¢ wychowania fizycznego majg obowigzek przebywac

w miejscu, w ktorym pozostala cz¢$¢ klasy odbywa zajecia. Jezeli wychowanie
fizyczne jest pierwsza lub ostatnig lekcja, rodzic (prawny opiekun) moze ztozy¢
pisemne oswiadczenie, ze bierze na siebie odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
swojego dziecka podczas trwania tych zaje¢ | wyraza zgode na pobyt dziecka w domu.
6. Uczniowie moga by¢ zwolnieni z lekcji religii, gdy rodzice ztozyli

o$wiadczenie z wyrazeniem zyczenia, by dziecko na te zajecia nie uczeszczato.

7. Wychowawca klasy zbiera 1 przechowuje do konca roku szkolnego dokumenty
(prosby o usprawiedliwienia od rodzicow, zwolnienia lekarskie, itd.), ktére byly
podstawa usprawiedliwienia nieobecnosci i zwolnienia uczniow

8. W przypadku watpliwosci, co do autentycznosci prosby o usprawiedliwienie wychowawca ma

obowiazek ustali¢, czy dana prosba o zwolnienie/usprawiedliwienie jest autentyczne.

I11. Dzialania dyscyplinujace

1. W przypadku czestych spdznien ucznia na zajecia — powyzej 5 w tygodniu
wychowawca powiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw) o tym fakcie.

2. Interwencj¢ w sprawie nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia podejmuje

wychowawca klasy.



3. Jezeli uczen w dalszym ciggu opuszcza zajecia lekcyjne bez usprawiedliwienia
(powyzej 30 godzin) — wychowawca Kieruje go na rozmowe dyscyplinujgcg z
pedagogiem,

ktora odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy i rodzicow (opiekundéw prawnych). Jezeli
takie nieobecnos$ci beda sie powtarzaty w nastgpnych miesigcach wychowawca o tym
fakcie powiadamia dyrektora szkoty.

4. Wobec ucznia, ktory opuscit powyzej 100 godzin w semestrze, mimo

usprawiedliwienia, stosuje si¢ procedur¢ wyjasniajaca.

IV. Postepowanie w przypadku niespelniania obowigzku nauki

1. Wychowawca klasy jest zobowigzany do szczegotowego informowania pedagoga
szkolnego o uczniach, ktorzy nie spetniaja obowigzku nauki (nieusprawiedliwiona
nieobecnos¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50 % godzin).

2. Na wniosek pedagoga szkolnego dyrektor szkoty stosuje upomnienie w stosunku do
rodzicéw ucznia niespelniajacego obowiazku nauki, ktore zobowigzuje do podjecia
wymienionego obowigzku w terminie 7 dni od daty dorgczenia upomnienia.

3. W razie nie wykonania obowigzku we wskazanym terminie, dyrektor
wszczyna postgpowanie egzekucyjne w trybie egzekucji administracyjne;j.
Ponadto dyrektor powiadamia Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich Sadu Rejonowego

o zagrozeniu demoralizacja.

V. Postepowanie w przypadku ucznia pelnoletniego

1. Uczen petnoletni moze zosta¢ skreslony z listy uczniow w trakcie semestru za
nieusprawiedliwione co najmniej 50% nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych w ciggu
semestru.

2. Z uczniem pelnoletnim nie uczeszczajagcym na zajecia lekcyjne zostaje podpisany kontrakt
(w obecnosci wychowawcy i pedagoga) zobowigzujacy do regularnego uczestnictwa

w zajeciach lekcyjnych (jezeli istnieje taka mozliwos¢, wskazana jest obecnosé
rodzica). Kontrakt moze by¢ podpisany tylko raz podczas cyklu edukacji.

3. W przypadku zlamania kontraktu zostaje wszczgta procedura skreslenia z listy
ucznidow. Wniosek o skres§lenie przygotowuje wychowawca ucznia.

4. W przypadku, kiedy nie ma fizycznej mozliwos$ci podpisania kontraktu z powodu
nieobecnosci ucznia lub odmowy podpisania kontraktu przez ucznia, pedagog szkolny
pisemnie informuje ucznia i rodzicéw (opiekunéw prawnych) o mozliwosci skreslenia

z listy uczniow.



5. Po otrzymaniu informacji zwrotnej o doreczeniu pisma do zainteresowanych

w przypadkach dalszej nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych, zostaje

wszczeta procedura skreslenia z listy uczniow.

6. Decyzj¢ o skresleniu ucznia z listy uczniow podejmuje dyrektor szkoty na
podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej i po zasiegni¢ciu opinii samorzadu szkolnego.

OCENA ZA FREKWENCIJE
1. Uczen otrzymuje z kazdego przedmiotu jedna dodatkowa , czagstkowg ocene w semestrze za
uczestnictwo w zajeciach
- 100% obecnosci - 98% obecnosci - ocena celujacy
- 97% obecnosci - 95% obecnosci - ocena bardzo dobry
- 94% obecnosci - 90 % obecnosci - ocena dobry
- 89% obecnosci - 85% obecnosci - ocena dostateczna

2. Ocene za frekwencje wpisuje nauczyciel danego przedmiotu w dzienniku elektronicznym

ze stosownga adnotacja.

3. Uczen powinien wczeéniej zaakceptowaé proponowang przez nauczyciela ocene za frekwencje na
zajeciach.

4. Ocenie przyporzadkowana jest odpowiednia waga 1

5. Nieobecnosci ucznia na zajeciach powinny by¢ usprawiedliwione. Usprawiedliwienia mogg by¢

przedstawione w formie pisemnej w zeszycie usprawiedliwien lub w postaci stosownej adnotacji na

poczcie wychowawcy z konta rodzica ucznia



adres zamieszkania

OSWIADCZENIE

Imie i nazwisko uczennicy/ucznia

Wyrazam zgodg na samodzielne usprawiedliwianie nicobecnosci na zajgciach lekcyjnych

przez petnoletnig corke / pelnoletniego syna.

Podpis rodzica (prawnego opiekuna)



