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……………………………      Zagórów, 15 lipca 2025 r. 

pieczęć jednostki 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

1. Zamawiający: Powiat Słupecki ul. Poznańska 20, 62-400 Słupca, Gmina Słupca, NIP 667-17-40-164:  

(Nabywca) 

Zespół Szkół Ogólnokształcących i Zawodowych w Zagórowie, Pyzderska 75, 62-410 Zagórów 

(Odbiorca) 

 

zaprasza do złożenia oferty 

2. w postępowaniu wyłączonym z obowiązku stosowania Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych - dalej p.z.p., zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 tej ustawy na „Realizację usługi 

hotelarskiej, w tym zakwaterowania i wyżywienia, organizacji praktyk dla uczestników zagranicznej 

mobilności edukacyjnej w Hiszpanii”. Opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego 

 

3. Warunki udziału w zamówieniu 

posiadają zdolność techniczną i zawodową niezbędną do realizacji zamówienia. Zamawiający uzna ww. 

warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy -w tym okresie, wykonał należycie 

minimum 2 usługi o wartości nie mniejszej niż 100000,00 zł brutto każda polegających na świadczeniu 

usług stanowiących przedmiot zamówienia. 

4. Wymagany termin realizacji zamówienia 03.10 – 31.10.2025r. 

5. Wymagany minimalny okres gwarancji (rękojmi) nie dotyczy 

6. Na ofertę składają się następujące dokumenty: 

1) wypełniony i podpisany przez osobę/osoby uprawnione Formularz Oferty stanowiący załącznik nr 

3 do niniejszego zapytania ofertowego, 

2) oświadczenie dot. doświadczenia Wykonawcy w zakresie przedmiotu niniejszego zapytania 

ofertowego na formularzu stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego, 

 

7. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

8. Kryterium wyboru oferty  

 

1) Cena – 60% („CO”) 

Do oceny ofert w tym kryterium będzie przyjęty następujący algorytm: 

Wartość najniższa x 60 

pkt 

= liczba uzyskanych punktów w przedmiotowym 

kryterium Wartość badana 

 

Oferta Wykonawcy może uzyskać maksimum 60 punktów; 

 

2) Termin bezkosztowego anulowania noclegu – 40% („AN”) 

Do oceny ofert w tym kryterium będzie przyjęty następujący algorytm: 

Wartość najniższa x 40 

pkt 

= liczba uzyskanych punktów w przedmiotowym 

kryterium Wartość badana 

 

Oferta Wykonawcy może uzyskać maksimum 40 punktów. 
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Ocena ofert 

 

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą sumaryczną liczbę punktów za 

wszystkie kryteria według następującego wzoru: 

 

Liczba przyznanych punktów = CO + AN. 

 

Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością 

umożliwiającą wybór najkorzystniejszej oferty. 

Zamawiający wybierze ofertę Wykonawcy, który otrzyma najwyższą liczbę punktów oraz spełni 

wymagania formalne. 

 

9. Warunki płatności określone zostały w Istotnych postanowieniach umowy - załącznik nr 2 do niniejszego 

zapytania ofertowego 

10. Miejsce i sposób złożenia oferty pisemnej na adres Zamawiającego lub mailowo na adres 

sekretariat@zszagorow.eu do dnia 25.07.2025r., godz. 14:00. 

11. Miejsce i termin otwarcia oferty: Zespół Szkół Ogólnokształcących i Zawodowych w Zagórowie, 

Pyzderska 75, 62-410 Zagórów, 25.07.2025r., godz. 14:30 

12. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami p. Małgorzata Iwanicka 

13. Sposób przygotowania oferty: ofertę należy sporządzić w formie pisemnej lub mailowo, w języku polskim. 

Wzór oferty stanowi załącznik do niniejszego zapytania ofertowego.  

14. Oferty złożone w sposób sprzeczny z wymogami Zamawiającego nie będą podlegały ocenie.  

15. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.  

16. Postanowienia dodatkowe 

1) Okres związania ofertą wynosi 30 dni od dnia złożenia oferty. 

2) Postępowanie o udzielenie zamówienia zostanie unieważnione, jeżeli: 

• nie wpłynęła żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu, 

• cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą 

Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający 

będzie mógł zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

• wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, 

• postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy, 

• w przypadku dwukrotnego złożenia przez Wykonawców tak samo ocenionych w rankingu 

ofert dodatkowych. 

3) W przypadku jeżeli na etapie realizacji zamówienia zaistnieje taka konieczność, Zamawiający może 

wymagać zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

 

 

         …………………………………. 

                                                                                                                            (podpis  Dyrektora Szkoły)  
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Załącznik nr 1 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

I. ZAMÓWIENIE 

 

Miejsce świadczenia 

usługi 

Zamawiający planuje realizację usługi w następującej miejscowości:  

Madryt, Hiszpania 

Planowany termin 

świadczenia usługi 
Zamawiający planuje realizację usługi w następującym terminie 03.10-31.10.2025r. 

Planowana liczba 

osób 
Zamawiający planuje realizację usługi dla 17 osób. 

Wymagania 

dotyczące obiektu 

Zamawiający dopuszcza realizację usługi w obiekcie spełniającym następujące 

wymogi: 

1) usługa realizowana będzie w miejscu noclegowym : akademiku, internacie, 

hotelu min 3 *  

2) zakwaterowanie, wyżywienie winno być realizowane na terenie jednego 

obiektu, 

3) dodatkowe udogodnienia, w tym sala konferencyjna lub inna sala , która 

powinna mieścić nie mniej niż 17 osób jednocześnie w ustawieniu 

teatralnym, winny znajdować się na terenie jednego obiektu,( niekoniecznie 

obiektu zakwaterowania)  

 

II. ZAKWATEROWANIE I WYŻYWIENIE 

 

Zakwaterowanie 

Zamawiający dopuszcza realizację zakwaterowania przy zachowaniu następujących 

wymagań: 

1) Zakwaterowanie i wykwaterowanie realizowane będzie w godzinach 

wskazanych przez Zamawiającego, 

2) jeden obiekt zakwaterowania oferujący nocleg i wyżywienie, 

3) oferujący zakwaterowanie w pokojach 1 i 2-osobowych, z samodzielną 

łazienką wyposażoną w toaletę, umywalkę, prysznic lub wannę, z 

pojedynczymi łóżkami  

4) uczestnicy będą zakwaterowani w pokojach zapewniających ciszę i spokój 

w godzinach od 22:00 do 6:00, 

5) uczestnicy będą mieli dostęp Internetu za pośrednictwem sieci WiFi 

w poszczególnych pokojach. 

Wyżywienie 

Zamawiający dopuszcza realizację wyżywienia przy zachowaniu następujących 

wymagań: 

1) Wykonawca zapewni wyżywienie dla wszystkich uczestników wg 

zapotrzebowania Zamawiającego, 

2) wyżywienie będzie realizowane wg zapotrzebowania Zamawiającego. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do modyfikacji zapotrzebowania zgodnie 

z umową, 

3) Wykonawca zapewni wyżywienie dla uczestników o trzech porach, tj. 

śniadanie, obiad i kolację 

Organizacja praktyk 

Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia miejsc odbywania praktyki 

zawodowej dla grupy 15 uczniów, zgodnie z programem nauczania oraz 

obowiązującymi przepisami prawa oświatowego. Praktyki powinny odbywać się w 

warunkach rzeczywistych, odpowiadających specyfice kształconego zawodu, w 

terminie i zakresie uzgodnionym z Zamawiającym. Wykonawca zapewni opiekę 
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merytoryczną nad uczniami, a także wystawi stosowną dokumentację 

potwierdzającą realizację praktyk. 

 

 

 

 

 

III. ZESTAWIENIE ZAPOTRZEBOWANIA 

 

Liczba osób 
Liczba noclegów 

(osobo-doba) 
Liczba śniadań Liczba obiadów Liczba kolacji 

17 28 28 27 27 
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Załącznik nr 3 

 

……………………………                                                ………… dn.……………………..  

pieczęć jednostki 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

1. Nazwa i adres Wykonawcy: ………………………………………………………………….. 

 

…………………………………………………………………………………………………….. 

 

NIP: …………………………………..     REGON: ……………………………………….. 

 

Osoba do kontaktów: ……………………………………………………………………………. 

 

2. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za:  

 

Cena netto: ………………………, słownie: ………………………………………………….. 

Podatek VAT: ………………………………………………………………………………….. 

Cena brutto: …………………….., słownie: ………………………………………………….. 

w cenie jednostkowej brutto za uczestnika: 

____________,___ PLN, (słownie: ……………………………………………………………….………..). 

3. Termin realizacji zamówienia: ………………………………………………………………… 

4. Deklaruję/my minimalny termin bezkosztowego anulowania rezerwacji noclegu: ____ dzień/dni. 

5. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń. 

6. Oświadczam, że spełniam warunki postawione przez Zamawiającego. 

7. Oświadczam, iż posiadam uprawnienia do wykonywania działalności objętej przedmiotem zamówienia oraz 

dysponuje potencjałem technicznym i osobowym umożliwiającym realizację zamówienia. 

8. Załącznikami do niniejszej oferty są następujące dokumenty: 

1) ……………………………………………………………… 

2) ………………………………………………………………. 

 

 

……………………………, dnia ………………….. 

 

………………………………………….. 

                                                                                                               (podpis osoby upoważnionej do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Wykonawcy) 
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Załącznik nr 2 

Umowa 

 

zawarta w dniu ………roku w Zagórowie, zwana dalej Umową 

 

pomiędzy: 

 

Gmina, NIP:  (Nabywca) 

Zespół Szkół Ogólnokształcących i Zawodowych w Zagórowie, ul. Pyzderska 75, 62-410 Zagórów (Odbiorca) 

zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez: 

………. – Dyrektor 

 

oraz 

 

……………………. z siedzibą w …………. przy ul. …………., ...-……., posiadającą/ym NIP ……………, 

zarejestrowaną/ym w ……………..………………..,zwaną/ym dalej Wykonawcą, działającym osobiście / 

reprezentowaną/ym przez:  

[imię i nazwisko] – [stanowisko] 

 

łącznie dalej zwanymi Stronami 

 

§ 1 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie usługi hotelarskiej, w tym zakwaterowania i wyżywienia, dla 

uczestników zagranicznej mobilności w Hiszpanii zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia 

stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy oraz zgodnie z Formularzem Oferty Wykonawcy stanowiącym 

załącznik nr 2 do Umowy. 

2. Umowa została zawarta na okres od dnia jej zawarcia do dnia obowiązywania Umowy dot. finansowania 

projektu, w ramach którego opisana w ust. 1 usługa ma być realizowana. 

 

§ 2 

1. Strony Umowy uzgadniają, że w czasie jej realizacji stosowane będą ceny brutto wyszczególnione 

w Formularzu Oferty Wykonawcy. Ceny te nie podlegają zwiększeniu w czasie realizacji Umowy.  

2. Cena brutto zawiera podatek VAT naliczony zgodnie z przepisami obowiązującymi w dniu powstania 

obowiązku podatkowego oraz wszelkie inne koszty związane z należytą realizacją Umowy.  

 

§ 3 

1. Zamówienie usługi nastąpi według poniższych zasad:  

1) Zamawiający i Wykonawca uzgodnią termin i zakres usług, 

2) Zamawiający potwierdzi uzgodnione zamówienie, 

3) Wykonawca potwierdzi realizację zamówienia poprzez potwierdzenie tego faktu Zamawiającemu.  

2. Zamawiający w terminie wskazanym przez Wykonawcę w Formularzu Oferty może bez poniesienia 

kosztów anulować nocleg uczestników. 

3. Osobą odpowiedzialną ze strony Zamawiającego, za kontakt z Wykonawcą i realizację Umowy jest: 

[imię i nazwisko, telefon, adres e-mail]. 

4. Osobą odpowiedzialną ze strony Wykonawcy, za kontakt z Zamawiającym i realizację Umowy jest: [imię 

i nazwisko, telefon, adres e-mail]. 

 

§ 4 

1. Wartość Umowy (wynagrodzenie Wykonawcy) nie może przekroczyć kwoty [wartość] (słownie: 

[wartość]) złotych brutto, zgodnie z Formularzem Oferty Wykonawcy. 
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2. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie stanowiło sumę iloczynów cen jednostkowych brutto określonych 

w Formularzu Oferty Wykonawcy oraz faktycznie zrealizowanej wielokrotności usług, z zastrzeżeniem § 

3 ust. 2 Umowy. 

3. Faktura powinna (w treści lub w załączniku) zawierać wyspecyfikowanie wielokrotności pozycji 

zamówienia zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia i zamówieniem Zamawiającego, co umożliwi 

Zamawiającemu weryfikację poprawności naliczonego wynagrodzenia. 

4. Strony ustalają, że na potrzeby wystawienia faktury, Wykonawca wskaże: 

1) jako Nabywcę: 

[nazwa organu prowadzącego, 

NIP, 

ulica i numer, 

kod pocztowy i miejscowość], 

2) jako Odbiorcę: 

[nazwa szkoły, 

NIP, 

ulica i numer, 

kod pocztowy i miejscowość]. 

5. Zapłata należności nastąpi w terminie 14 dni od doręczenia prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę 

faktury do Zamawiającego, na adres osoby odpowiedzialnej ze strony Zamawiającego. Płatność zostanie 

dokonana przelewem bankowym na konto Wykonawcy określone w fakturze. Szczegółowe terminy y 

uzgodnienia zostaną ustalone z wyłonionym w procesie zamówienia publicznego wykonawcą. 

 

§ 5 

1. Za nienależyte wykonanie Umowy będzie uznane stwierdzenie przez Zamawiającego braków/wad 

jakościowych lub ilościowych świadczonych usług, takich jak: 

1) niespełnianie przewidzianych w Opisie Przedmiotu Zamówienia, wymogów określonych dla 

miejsca świadczenia usługi, a w szczególności: standardu i wyposażenia hotelu/ośrodka, w tym 

także istotnych dla realizacji usługi sprzętów;  

2) niespełnianie przewidzianych w Opisie Przedmiotu Zamówienia wymogów dla usług polegających 

na zapewnieniu wyżywienia, a w szczególności: braków w zakresie składników ustalonego menu, 

zastrzeżeń w zakresie świeżości serwowanych produktów, wyglądu i kultury obsługi lub wyglądu 

zastawy. 

2. Za niewykonanie Umowy będzie uznane stwierdzenie przez Zamawiającego: 

1) Niezapewnienie w danym terminie wystarczającej liczby pokoi, zgodnie ze złożonym przez 

Zamawiającego Zamówieniem; 

2) Niezapewnienie w danym terminie wystarczającej liczby posiłków, zgodnie ze złożonym przez 

Zamawiającego Zamówieniem. 

3. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego nienależytego wykonania usługi wezwie on 

Wykonawcę do należytego wykonania Umowy. 

4. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

karę umowną w wysokości 10% kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1 Umowy. 

5. Zamawiający ma prawo potrącenia naliczonej kary umownej z faktury oraz prawo do żądania 

odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonej kary umownej.  

6. Wykonawca ma prawo do naliczenia odsetek ustawowych za każdy dzień zwłoki w przypadku 

przekroczenia przez Zamawiającego terminu płatności faktur.  

7. Trzykrotne naliczenie Wykonawcy kary umownej, na podstawie ust. 3i 4, stanowi podstawę do 

rozwiązania Umowy bez zachowania terminu wypowiedzenia w terminie 3 dni od dnia zaistnienia ww. 

okoliczności. 
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§ 6 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie całości lub części usług składających się na przedmiot Umowy 

odpowiednim podwykonawcom, posiadającym niezbędną wiedzę, doświadczenie oraz zasoby na 

zatrudnienie podwykonawcy do realizacji określonego zakresu prac. Za czynności tych podmiotów 

Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego jak za działania własne. Wykonawca za każdym razem 

powiadomi Zamawiającego o powierzeniu czynności podwykonawcy, informując Zamawiającego 

o terminie i zakresie zlecanych mu czynności. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia w umowach z ewentualnymi podwykonawcami zobowiązania 

do zachowania przez podwykonawców poufności, o której mowa w Umowie, obowiązków wynikających 

z przepisów o ochronie danych osobowych oraz innych obowiązków nałożonych na Wykonawcę Umową, 

a które powinny być wykonywane przez podwykonawców ze względu na uwarunkowania 

Zamawiającego lub innych osób trzecich. 

 

§ 7 

1. Niewykonanie w całości lub części zobowiązań Stron wynikających z  Umowy nie może być 

wykorzystane wobec drugiej Strony dochodzenia roszczeń, jeśli przyczyną niewykonania jest siła 

wyższa. 

2. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenia niemożliwe do przewidzenia w chwili zawierania Umowy, na 

której Strony nie mają wpływu i są przez Strony niemożliwe do pokonania a w szczególności: klęski 

żywiołowe, wojny, mobilizacja, zamknięcie granic, akty prawne organów władzy lub administracji 

publicznej uniemożliwiającej wykonanie Umowy w całości lub części. 

 

§ 8 

1. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody spowodowane przez uczestników projektu. Koszty 

ewentualnych strat materialnych powstałych z winy uczestników ponoszą oni osobiście, a ich egzekucja 

należy do Wykonawcy. 

2. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający 

może odstąpić od Umowy w terminie 3 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 

Wykonawca ma prawo żądać jedynie wynagrodzenia należnego muz tytułu wykonania części Umowy. 

3. Strony postanawiają, że zmiana terminu realizacji przedmiotu Umowy nie stanowi zmiany Umowy i dla 

swojej skuteczności wymaga powiadomienia Wykonawcy na 14 dni przed dniem rozpoczęcia 

świadczenia przedmiotu Umowy. 

4. W sprawach nieuregulowanych w Umowie będą miały zastosowanie przepisy Prawa zamówień 

publicznych i Kodeksu cywilnego.  

5. Wszelkie spory wynikające z Umowy strony zobowiązują się rozstrzygać polubownie. W przypadku 

braku porozumienia właściwy do rozstrzygnięcia sporu będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego i jeden dla 

Wykonawcy. 

 

 

Załączniki: 

1) Opis Przedmiotu Zamówienia 

2) Formularz Oferty 

 

 

 

 

…………………………….. …………………………….. 

Zamawiający Wykonawca 
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Załącznik nr 4 

 

Zespół Szkół Ogólnokształcących i Zawodowych w Zagórowie 

ul. Pyzderska 75  

62-410 Zagórów 

 

WYKAZ USŁUG 

 

Oświadczam, że …………………………………………………………….realizował(a) następujące usługi: 

 

LP. Termin realizacji Przedmiot usługi Podmiot zamawiający Ilość osób Wartość usługi w PLN 

1      

2      

 

 

 

………………………………………………. 

Podpis Wykonawcy 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


