PROCEDURA KONTROLI FREKWENCJI UCZNIOW
I. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci

1. Uczen ma obowiazek systematycznie i punktualnie uczestniczy¢ w obowigzkowych
zajeciach edukacyjnych.

2. Nauczyciel prowadzacy zajecia kazdorazowo odnotowuje obecno$¢ lub nieobecno$é ucznia
w dzienniku elektronicznym. W przypadku powtarzajacej si¢ absencji informuje
wychowawce klasy.

3. Wychowawca klasy monitoruje frekwencj¢ uczniéw i dokonuje jej biezacej analizy, w
szczegblnosci po zakonczeniu kazdego miesigca.

4. Rodzice zwracaja si¢ z prosba o usprawiedliwienie niecobecnosci dziecka za posrednictwem
dziennika elektronicznego, w formie pisemnej lub osobiscie. Uczen petnoletni usprawiedliwia
swoje nieobecnos$ci samodzielnie.

5. Usprawiedliwienie powinno zawierac:

e date nieobecnosci,
e wymiar nieobecnosci (dni lub godziny),
e wyrazny podpis rodzica albo ucznia petnoletniego (w przypadku formy papierowej).

6. Uczen jest zobowigzany dostarczy¢ usprawiedliwienie w terminie 14 dni roboczych od dnia
powrotu do szkoty. Po uptywie tego terminu nieobecnos$¢ pozostaje nieusprawiedliwiona.

7. W przypadku nieobecnosci na pierwszych godzinach lekcyjnych z waznych powodow
rodzic powinien przekaza¢ usprawiedliwienie w tym samym dniu za posrednictwem
dziennika elektronicznego lub pisemnie.

8. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach (np. pobyt rodzica w szpitalu, wyjazd
stuzbowy) wychowawca moze przyja¢ usprawiedliwienie po uptywie terminu.

9. Wychowawca usprawiedliwia nieobecno$ci na pierwszych godzinach lekcyjnych zgodnie z
zasadami okreslonymi w statucie.

10. Wychowawca nie usprawiedliwia pojedynczych godzin opuszczonych bez wczesniejszego
zwolnienia przez rodzica lub ucznia petnoletniego. Uczen nie moze samowolnie opuszczaé
szkoty przed zakonczeniem zaj¢c.

11. Nieobecnos¢ ucznia bedacego pracownikiem miodocianym na zaj¢ciach szkolnych
traktowana jest jako nieobecnos¢ w pracy. Jej usprawiedliwianie odbywa si¢ zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 15 maja 1996 r.

12. W przypadku watpliwosci dotyczacych autentycznosci usprawiedliwienia wychowawca
podejmuje dziatania wyjasniajace.



Il. Procedura zwalniania z zaje¢ edukacyjnych

1. Z poszczegodlnych zaje¢ w danym dniu ucznia moze zwolnic:

a) wychowawca klasy — na podstawie pisemnej lub elektronicznej prosby rodzica, a w
przypadku ucznia petnoletniego — jego wtasnej prosby;

b) nauczyciel — opiekun, za zgoda dyrektora szkoty, w przypadku uczniow reprezentujgcych
szkote podczas zawodow sportowych, olimpiad, konkurséw i1 innych wydarzen;

c) dyrektor, wicedyrektor lub sekretarz szkoty — w przypadku nieobecno$ci wychowawcy, na
podstawie pisemnej lub elektronicznej prosby rodzica albo ucznia petnoletniego.

2. Uczen reprezentujacy szkole ma odnotowang w dzienniku usprawiedliwiong nieobecno$¢
wynikajacg z udzialu w wydarzeniu organizowanym przez szkole.

3. Zwolnienie ucznia niepetnoletniego ze wzgledu na chorobe lub zte samopoczucie nastepuje
wylacznie po decyzji rodzica, ktory:

e odbiera dziecko osobiscie albo
e przekazuje zgode na samodzielny powrot poprzez dziennik elektroniczny.

4. Jezeli kontakt z rodzicem ucznia niepetnoletniego nie jest mozliwy lub rodzic odmawia
odebrania dziecka, uczen pozostaje pod opieka szkoty do zakonczenia zajec.

5. Wychowawca moze odmowi¢ zwolnienia z zaj¢c, jezeli zwolnienia wystepuja zbyt czgsto
lub brak jest uzasadnionej przyczyny.

6. Uczniowie zwolnieni z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego przebywaja pod opieka
nauczyciela prowadzacego zajecia, chyba Ze sg to pierwsze lub ostatnie zajecia danego dnia i
rodzic ztozyl stosowne o$wiadczenie o przejeciu odpowiedzialnosci za dziecko.

7. Zwalnianie z zaj¢¢ religii:

a) Udzial ucznia w zajeciach religii odbywa si¢ na podstawie pisemnej deklaracji rodzicow
albo petnoletniego ucznia. Deklaracja ta moze zosta¢ cofnigta w dowolnym momencie roku
szkolnego.

b) Uczen nieuczeszczajacy na zajecia religii, ktore sg pierwsza lub ostatnia godzing lekcyjna
w danym dniu, jest zwolniony z obecnosci w szkole na podstawie pisemnego o§wiadczenia
rodzicow (lub prosby ucznia petnoletniego) o przejeciu odpowiedzialnos$ci w tym czasie.

c) W przypadku gdy zajecia religii odbywaja si¢ pomigdzy innymi lekcjami, uczen
nieuczeszcezajacy na te zajecia ma obowigzek przebywac pod opiekg szkoty (w miejscu
wskazanym przez dyrektora, np. w bibliotece lub §wietlicy).

8.Wychowawca przechowuje do konca roku szkolnego dokumenty stanowiace podstawe
usprawiedliwien i zwolnien.

9. Zwalnianie ucznia petnoletniego z czesci zaje¢ w danym dniu odbywa sie wedtug
nastepujacych zasad:



a) jezeli uczen jest nieobecny od pierwszej godziny lekcyjnej, przesyta zwolnienie za
posrednictwem dziennika elektronicznego w tym samym dniu;

b) jezeli uczen uczestniczyt w zajgciach i chee zosta¢ zwolniony z ostatnich lub kolejnych
lekcji, ma obowigzek osobiscie poinformowaé wychowawce, a podczas jego nieobecnosci
dyrektora, wicedyrektora lub sekretarza szkoty, oraz przesta¢ zwolnienie za posrednictwem
dziennika elektronicznego.

II1. Dzialania wychowawcze zwigzane z frekwencja

1. W przypadku czestych spoznien lub narastajgcej absencji wychowawca kontaktuje si¢ z
rodzicami oraz podejmuje dziatania wspierajgce ucznia.

2. W przypadku zwigkszajacej si¢ liczby godzin nieusprawiedliwionych wychowawca
przeprowadza rozmowg z uczniem, informuje rodzicow oraz — w razie potrzeby — Kieruje
sprawe do pedagoga lub psychologa szkolnego.

3. Jezeli dziatania wychowawcze nie przynosza efektow, wychowawca przekazuje sprawe
dyrektorowi szkoty w celu podj¢cia dalszych dziatan przewidzianych przepisami prawa.

IV. Postepowanie w przypadku niespelniania obowigzku nauki

1. Wychowawca niezwlocznie informuje pedagoga i dyrektora o uczniu objetym
obowigzkiem nauki, ktorego nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ wynosi co najmniej 50%
obowigzkowych zaje¢ w okresie jednego miesigca.

2. Dyrektor podejmuje dziatania okre§lone w Prawie o§wiatowym oraz w przepisach o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji, w szczeg6lnosci kieruje do rodzicow
upomnienie wzywajace do realizacji obowigzku nauki.

3. W przypadku dalszego niewywigzywania si¢ z obowigzku nauki dyrektor prowadzi
postgpowanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

V. Uczen pelnoletni

1. Uczen petnoletni samodzielnie usprawiedliwia swoje nieobecno$ci zgodnie z zasadami
okreslonymi w statucie.

2. W przypadku dtugotrwatej lub nieusprawiedliwionej absencji szkota podejmuje dziatania
wychowawcze i wyjasniajagce wobec ucznia petnoletniego.

3. Skreslenie ucznia petnoletniego z listy ucznidéw moze nastapi¢ wytacznie w przypadkach
okreslonych w statucie szkoly oraz z zachowaniem procedury wynikajacej z Prawa
oswiatowego.



